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5. ЕЕДОП
I. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ ЗА ПРОЦЕДУРАТА 
1.Възложител на обществената поръчка 
Възложител на настоящата обществена поръчка е Ректорът на Пловдивски университет „ПАИСИЙ ХИЛЕНДАРСКИ” по смисъла на чл. 5, ал. 2, т. 14 от ЗОП и като такъв има задължението, при възлагането на обществени поръчки, стриктно да спазва разпоредбите на ЗОП.

2. Финансиране на обществената поръчка


Обществената поръчка се финансира със собствени средства. 

3. Обект и предмет на обществената поръчка

3.1. Обект на обществената поръчка е доставка на стоки, осъществявани чрез покупка по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП. 

3.2. Предметът на обществената поръчка е:
3.2.1. По обособена позиция № 1 – Доставка на  канцеларски материали.
3.2.2. По обособена позиция № 2– Доставка на офис консумативи. 

    

4. Технически спецификации


Техническата спецификация на канцеларските материали и офис консумативите, предмет на доставката са посочени подробно в Приложение № 1 към настоящата документация. 


5. Правно основание

Обществената поръчка се възлага чрез публично състезание  на основание чл. 18, ал. 1, т. 12 от ЗОП,  във връзка с чл. 20, ал. 2, т.2 от  ЗОП.
Мотиви за избор на процедурата:  Прогнозната стойност на обществената поръчка по всички обособени позиции с включени всички плащания без данък върху добавената стойност (ДДС) към бъдещи изпълнител и сумарно с всички обществени поръчки със сходен предмет, планирани и възлагани от Пловдивски университет „Паисий Хилендарски“ през настоящата календарна година попада в прага, посочени в  чл. 20, ал.2, т.2 от ЗОП,  за който се провежда публично състезание съгласно чл. 18, ал.1, т.12 от ЗОП.
6. Прогнозна стойност 
Прогнозната стойност на цялата поръчката е 17 859.00 лева без включен ДДС. 

Прогнозните стойности на отделните обособени позиции са както следва: 

По обособена позиция № 1 –      2 731.00 лева без ДДС;
По обособена позиция № 2 –    15 128.00  лева без ДДС;
Предложената от участниците цена за изпълнение на заявените самостоятелно обособени позиции от обществената поръчка не следва да надвишава посочените по-горе прогнозни стойности. Ценовите предложения на участниците, които надвишават прогнозната стойност на обособената позиция, за която е заявено участие ще бъдат отстранявани от процедурата, като неотговарящи на предварително обявените условия на Възложителя. 
7.Място за изпълнение

Мястото на изпълнение на обществената поръчка е гр. Пловдив, ул. „Цар Асен” № 24 или друг адрес в гр. Пловдив,  посочен във възлагателното писмо.
8. Срок на договора и срок за изпълнение на доставката 
8.1. Договорът за възлагане на обществената поръчка  влиза в сила от датата на подписването му . След влизане на договора в сила, възложителят ще възлага изпълнението чрез периодични заявки до изпълнителя,  който е длъжен да ги изпълнява, съобразно предложения срок за изпълнение.
8.2. Максималният срок за доставка по отделните обособени позиции е както следва:
8.2.1. По обособени позиции № 1 - до 7 дни след получаване от изпълнителя на заявка за  извършване на доставката.  
8.2.2. По обособени позиции № 2 – до 7 дни след получаване от изпълнителя на заявка за  извършване на доставката.  
II. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

1.  Образуване на предлаганата цена
В предлаганата цена за изпълнение на поръчката следва да са включени всички разходи на изпълнителя по изпълнение на доставката, всички разходи за опаковка, маркировка, транспорт, застраховка, митнически сборове и такси, както и други разходи по дейности, необходими за цялостното изпълнение на поръчката. 
2. Срок и начин на плащане

2.1. Заплащането на цената на доставената стока се извършва в срок до  30 /тридесет/ дни след доставката.
2.2. При ползване на подизпълнители за изпълнение на поръчката, плащанията се извършват при спазване на условията по чл. 66 от ЗОП. В случай, че част от поръчката, която се изпълнява от подизпълнител, може да бъде предадена самостоятелно като отделен обект на изпълнителя или на Възложителя, Възложителят заплаща възнаграждение за тази част на подизпълнителя (директно плащане).  Директно плащане се осъществява въз основа на искане, отправено от подизпълнителя до Възложителя, чрез изпълнителя, който е длъжен да го предостави на Възложителя в 15 (петнадесет) дневен срок от получаването му. Към искането, изпълнителят предоставя становище, от което да е видно дали оспорва плащанията или част от тях като недължими. Възложителят има право да откаже директно плащане с подизпълнителя когато искането за плащане е оспорено, до момента на отстраняване на причината за отказа.
3. Изисквания към доставката


3.1. Доставяните канцеларски материали и офис консумативи трябва да са нови и неупотребявани. Да се доставят в оригинална опаковка с не нарушена цялост.
ІІІ. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ПРОЦЕДУРАТА
1.1 Общи условия за участие: В обществената поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява доставки съгласно законодателството на държавата, в която то е установено. 
1.2. Обединение.

1.2.1 В случай, че Участникът участва като обединение, което не е юридическо лице съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
1.2.2. Възложителят не поставя каквито и да било изисквания относно правната форма, под която Обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.

1.2.3. Когато Участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя учредителният акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка: правата и задълженията на участниците в обединението; разпределението на отговорността между членовете на обединението; дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.

1.2.4. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка и да е налице солидарна отговорност на участниците в обединението при изпълнение на поръчката.

1.2.5. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на договора за възлагане на настоящата обществена поръчка.  Възложителят отстранява от участие в процедурата участник, който е  обединение от физически и/или юридически лица и за член от обединението е налице основание за отстраняване по смисъла на чл. 57, ал. 2 във вр. с ал. 1 от ЗОП.

1.2.6. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

1.3. Подизпълнители.
1.3.1 Участниците могат да ползват подизпълнители при условията и реда на чл. 66 от ЗОП.

1.3.2 Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. 
1.3.3. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата. 

Когато участникът е посочил, че ще използва подизпълнители за доказване на съответствието с критериите за подбор трябва да представи отделен ЕЕДОП, попълнен и подписан от всяко от тези лица.

Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. 

1.3.4 Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 

1.4. Използване на капацитета на трети лица - Участниците могат да се позовават на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите и професионалните способности и при условията и реда на чл. 65 от ЗОП. 
По отношение на критериите, свързани с професионална компетентност и опит за изпълнение на поръчката, участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица само ако тези лица ще участват в изпълнението на частта от поръчката, за която е необходим този капацитет.

Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, посочва това в част II, раздел В от ЕЕДОП и приложимите полета от част IV от ЕЕДОП. Участникът трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения.

Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет, и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор трябва да представи отделен ЕЕДОП, попълнен и подписан от всяко от тези лица.

Възложителят може да изиска от участника да замени посоченото от него трето лице, ако то не отговаря на съответните критерии за подбор, поради промяна в обстоятелства преди сключване на договора за обществена поръчка.
Възложителят изисква солидарна отговорност за изпълнението на поръчката от участника и третото лице.
2. Изисквания относно лично състояние на участниците:

2.1. Възложителят отстранява от участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка участник, за когото е налице някое от основанията, посочени в чл. 54, ал. 1 от ЗОП, възникнало преди или по време на процедурата, а именно:

А)  е осъден e с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 108а, чл. 159а - 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 - 217, чл. 219 - 252, чл. 253 - 260, чл. 301 - 307, чл. 321, 321а и чл. 352 - 353е от Наказателния кодекс или е осъден с влязло в сила присъда за престъпление, аналогично на посочените, в друга държава членка или трета страна;
Б) има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на участника, или аналогични задължения, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, доказани с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен когато размерът на неплатените дължими данъци или социалноосигурителни вноски е до 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година, но не повече от 50 000 лв.

В)  налице e неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;

Г) е установено, че:

а) е представил документ с невярно съдържание, с който се доказва декларираната липса на основания за отстраняване или декларираното изпълнение на критериите за подбор;

б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
Д) е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, нарушение на чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 - 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;


E) налице e конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.
2.1.1 Основанията по т.2.1, буква „А“ и „Е“ се отнасят за лицата, които представляват участника или кандидата и за членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, основанията се отнасят за физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, основанията по т.2.1, буква „А“ и „Е“ се отнасят и за това физическо лице.  

2.1.2. Лицата по т.2.1.1. са както следва:

1. при събирателно дружество – лицата по чл.84, ал.1 и чл.89, ал.1 от Търговския закон /ТЗ/;

2. при командитно дружество – неограничено отговорните съдружници по чл.105 от ТЗ;

3. при дружество с ограничена отговорност – лицата по чл.141, ал.2 от ТЗ, а при еднолично дружество с ограничена отговорност – лицата по чл.147, ал.1 от ТЗ;

4. при акционерно дружество – лицата по чл.241, ал.1, чл.242, ал.1 и чл.244, ал.1 от ТЗ;

5. при командитно дружество с акции – лицата по чл.256 от ТЗ;

6. при едноличен търговец – физическото лице – търговец;

7. при клон на чуждестранно лице – лицето, което управлява и представлява клона или има аналогични права съгласно законодателството на държавата, в която клонът е регистриран;

8. при кооперациите – лицата по чл.20, ал.1 и чл.27 от Закона за кооперациите /ЗК/;
9. при сдружения - членовете на управителния съвет по чл.30, ал.1 от Закона за юридическите лица с нестопанска цел /ЗЮЛНЦ/ или управителя, в случаите по чл.30, ал.3  от ЗЮЛНЦ;

10. при фондациите – лицата по чл.35, ал.1 от ЗЮЛНЦ;

11. прокуристите, когато има такива за лицата по т.1-7;

12. за чуждестранните лица – лицата, които представляват, управляват и контролират кандидата или участника съгласно законодателството на държавата, в която са установени.

Когато лицето има повече от един прокурист декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България. 
2.1.3 Информацията относно липсата или наличието на обстоятелствата в т. 2.1, буква „А“ се попълва в ЕЕДОП, както следва:

- В част III, раздел А участникът следва да предостави информация относно присъди за следните престъпления: Участие в престъпна организация – по чл. 321 и 321а от НК; Корупция – по чл. 301 – 307 от НК; Измама – по чл. 209 – 213 от НК; Терористични престъпления или престъпления, които са свързани с терористични дейности – по чл. 108а, ал. 1 от НК; Изпиране на пари или финансиране на тероризъм – по чл. 253, 253а, или 253б от НК и по чл. 108а, ал. 2 от НК; Детски труд и други форми на трафик на хора – по чл. 192а или 159а-159г от НК.

- информация относно липсата или наличието на обстоятелства за престъпления по чл. 172 и чл. 352 – 353е от НК се попълва в част III, раздел В, поле 1 от ЕЕДОП. При отговор „Да“ участникът посочва: дата на влизане в сила на присъда и фактическото и правно основание за постановяването й и срока на наложеното наказание.

2.1.4 Информацията относно липсата или наличието на обстоятелствата по т. 2.1, буква „Б“ се попълва в част III, раздел Б от ЕЕДОП

2.1.5 Информацията относно липсата или наличието на обстоятелствата по т. 2.1, буква „В“, „Г“, „Д“ и „Е“  се попълва в част III, раздел В от ЕЕДОП

2.1.6 Участниците са длъжни да уведомят писмено възложителя в 3-дневен срок от настъпване на обстоятелство по чл. 54, ал. 1 от ЗОП.

2.2.  Не  се  допуска  пряко  или  косвено участие в настоящата обществена поръчка на дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален  данъчен   режим   и   на   свързаните с тях лица, включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в   което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен  режим, освен при наличие на изключенията по смисъла на чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици.
2.3. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от Допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници във възлагането. 

2.4. Участникът следва да предостави информация относно наличие или липса на присъди за престъпления: по чл. 194-208, чл. 213а-217, чл. 219 – 252 и чл. 254а – 260 от НК или аналогични на посочените при наличие на присъда в друга държава членка на ЕС или трета страна.
2.5.  На основание чл.69 от Закон за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество /ЗПКОНПИ/ лице, заемало висша публична длъжност, което в последната една година от изпълнението на правомощията или задълженията си по служба е участвало в провеждането на процедури за обществени поръчки или в процедури, свързани с предоставяне на средства от фондове, принадлежащи на Европейския съюз или предоставени от Европейския съюз на българската държава, няма право в продължение на една година от освобождаването си от длъжност да участва или да представлява физическо или юридическо лице в такива процедури пред институцията, в която е заемало длъжността, или пред контролирано от нея юридическо лице. Забраната се прилага и за юридическо лице, в което лицето, заемало висша публична длъжност, е станало съдружник, притежава дялове или е управител или член на орган на управление или контрол след освобождаването му от длъжност.

2.6 Участникът следва да предостави информация относно нарушение на задълженията в областта на трудовото право - чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 - 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.
Липсата на обстоятелства, свързани със специфичните национални основания за отстраняване по т. 2.2, 2.3, 2.4, 2.5 и 2.6 се декларира в част III, раздел Г от ЕЕДОП.

2.7 Възложителят отстранява от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, за когото е налице някое от обстоятелствата, посочени в чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП, възникнали преди или по време на процедурата.

2.7.1. Е обявен е в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че участникът е чуждестранно лице – се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен. Възложителят има право да не отстрани от процедурата участник на посоченото основание, ако се докаже, че същият не е преустановил дейността си и е в състояние да изпълни поръчката съгласно приложимите национални правила за продължаване на стопанската дейност в държавата, в която е установен.
Информация относно липсата или наличието на обстоятелства по т. 2.7 се попълва в част III, раздел В от ЕЕДОП.
2.8. Мерки за доказване на надеждност от участниците, доказване липса на основание за отстраняване съгласно чл. 54, ал. 1 от ЗОП и чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП.

Участник, за когото са налице основания по чл. 54, ал. 1 от ЗОП и чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване, в съответствие с чл. 56 от ЗОП. За тази цел участникът може да докаже че:

1. е погасил задълженията си по чл. 54, ал. 1, т. 3, включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени;

2. е платил или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение;

3. е изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи, и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения;

4. е платил изцяло дължимото вземане по чл. 128, чл. 228, ал. 3 или чл. 245 от Кодекса на труда.

Когато преди подаване на офертата участник е предприел мерки за доказване на надеждност тези мерки се описват в ЕЕДОП в полето свързано с това обстоятелство и се прилагат доказателства в подкрепа на същите съгласно чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.
2.9. Други основания за отстраняване от участие

1. Възложителят отстранява от участие участник, за когото е налице някое от основанията, посочени в чл.107 от ЗОП. 

3. Указания за подготовка и представяне на ЕЕДОП:

3.1. Същност и представяне на ЕЕДОП: Единният европейски документ на обществени поръчки (ЕЕДОП) представлява лична декларация, чрез която се декларират обстоятелствата, свързани с личното състояние и с критериите за подбор като се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя. В документа се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която подателят на документа е установен, са длъжни да предоставят информация. ЕЕДОП се подава от физическите лица, представляващи всеки икономически оператор - участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение. Конкретните физически лица, от които се изисква да декларират данни в ЕЕДОП се определят в зависимост от формата на икономическия оператор (вида на дружеството) и са подробно разписани в чл. 40 от ППЗОП. Когато декларираните обстоятелства, свързани с личното състояние (Част ІІІ от ЕЕДОП) се отнасят за повече от едно физическо лице, всички тези лица могат да подпишат един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, се попълва отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. Когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, могат да се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния икономически оператор (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение). ЕЕДОП се представя по стандартен образец, утвърден с Регламент за изпълнение (ЕС) 2016/7 на Комисията от 05.01.2016 г. Считано от 01.04.2018 г. ЕЕДОП се подава задължително в електронен вид. Един от възможните начини за предоставяне на ЕЕДОП в електронен вид е той да бъде цифрово подписан с квалифициран електронен подпис и приложен на подходящ оптичен носител към пакета документи за участие в процедурата. Форматът, в който се предоставя документът не следва да позволява редактиране на неговото съдържание. Друга възможност за предоставяне е чрез осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно ЕЕДОП. В този случай документът следва да е снабден с т.нар. времеви печат, който да удостоверява, че ЕЕДОП е подписан и качен на интернет адреса, към който се препраща, преди крайния срок за получаване на офертите. В случаите когато ЕЕДОП е попълнен през системата за еЕЕДОП, при предоставянето му, с електронен подпис следва да бъде подписана версията в PDF формат. 

3.2. Подготовка на ЕЕДОП чрез системата за електронен ЕЕДОП: Електронен ЕЕДОП (еЕЕДОП) се подготвя чрез използване на осигурената от Европейската Комисия безплатна услуга – информационна система за eЕЕДОП. Системата дава възможност за попълване на образец онлайн, след което същият може да бъде изтеглен, подписан електронно и приложен към офертата. Системата дава възможност и за повторно използване на вече генериран еЕЕДОП. Системата може да се достъпи чрез Портала за обществени поръчки, секция РОП и е-услуги/ Електронни услуги на Европейската комисия, както и директно на адрес: https://ec.europa.eu/tools/espd Към настоящата документация се предоставя електронен образец на ЕЕДОП (еЕЕДОП) - файл, който е предназначен за използване в електронната система за еЕЕДОП. За да попълните предоставения образец на еЕЕДОП е необходимо да преминете през следните стъпки:

А: В приложените към документацията образци ще намерите файл - "espdrequest.xml", който трябва да съхранете на компютъра си.

Б: Отворете интернет страницата на системата за еЕЕДОП и изберете български език.

В: В долната част на отворилата се страницата под въпроса "Вие сте ?" маркирайте "Икономически оператор."

Г: В новопоявилото се поле "Искате да:" маркирайте "Заредете файл ЕЕДОП."

Д: В новопоялвилото се поле "Качите документ" натиснете бутона "Избор на файл", след което намерете и изберете файла, който запазихте на компютъра си в стъпка „а“.

Е: В новопоявилото се поле изберете мястото на дейност на вашето предприятие и натиснете бутона "Напред."

Ж: Ще се зареди еЕЕДОП, който можете да започнете да попълвате онлайн. След попълване на всеки раздел се преминава към следващия чрез натискане на бутона "Напред". Когато попълните целия документ, на последната му страница ще се появи бутон "Преглед", чрез натискането на който се зарежда целят попълнен еЕЕДОП.

З: След като се е заредил целият еЕЕДОП, в края на документа се появява бутон "Изтегляне като", чрез натискането на който се появяват опциите за изтегляне на документа. Препоръчително е да съхраните и двата формата на компютъра си, за да можете да се възползвате от повторно редактиране на документа.
И: Изтегления *.pdf файл се подписва електронно от всички задължени лица и се предоставя в електронен вид към документите за участие в процедурата.
Забележка: Повече информация за използването на системата за еЕЕДОП може да бъде намерена на адрес http://ec.europa.eu/DocsRoom/documents/17242


IV. КРИТЕРИИ ЗА ПОБОР НА УЧАСТНИЦИТЕ. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ И ДОКУМЕНТИ ЗА ДОКАЗВАНЕ
1. Критерии за подбор, които се отнасят до годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност по чл. 60 от ЗОП. 

Възложителят не поставя критерии за подбор към участниците, които се отнасят до годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност.



2. Критерии за подбор, които се отнасят до икономическото  и    финансовото  състояние  на   участниците по чл. 61 от ЗОП.


Възложителят не поставя критерии за подбор, които се отнасят до икономическото  и    финансовото  състояние  на   участниците по чл. 61 от ЗОП.

3. Критерии за подбор, които се отнасят до техническите и професионалните способности на участниците по чл. 63 от ЗОП.

Възложителят не поставя критерии за подбор, които се отнасят до икономическото  и    финансовото  състояние  на   участниците по чл. 63 от ЗОП.
V. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДОКУМЕНТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА. съдържание на офертата за участие.
1. Общи изисквания
1.1. Участниците подготвят и представят офертата си в писмена форма на хартиен носител, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация, при спазване на разпоредбите на ЗОП. Офертата трябва да бъде попълнена без поправки по нея.
1.2. Всеки участник може да представи оферта за всички обособени позиции от техническата спецификация на възложителя. Не се допуска представянето на различни варианти. Няма ограничение в броя обособени позиции, които могат да се възлагат на един изпълнител. Условията по чл. 101, ал. 8-11 от ЗОП се прилагат отделно за всяка от обособените позиции.
1.3.  Документите, които обективират лично изявление на конкретно лице не могат да се подпишат и представят от пълномощник.

1.4. Участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи се прилагат чл. 102 от ЗОП.

1.5. В част II, раздел А от ЕЕДОП, участниците посочват ЕИК, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждане на процедурата. Когато участникът в обществена поръчка е обединение, което не е юридическо лице, в част II, раздел А от еЕЕДОП се посочва правната форма на участника, като в този случай се подава отделен еЕЕДОП за всеки един участник в обединението. В случай, че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, се посочва и БУЛСТАТ. В част II, раздел Б от еЕЕДОП се посочват името/ната и адреса/ите на лицето/ата, упълномощено/и да представляват участника за целите на процедурата за възлагане на обществена поръчка.
1.6. Всички документи, които се изисква да бъдат представени в оригинал, не се представят като копия. Документите се подписват единствено от лица с представителна власт. 

1.7. Всички документи, свързани с участието в процедурата, следва да бъдат на български език. Ако са приложени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език.

1.8. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на участниците.

1.9. Приоритет на документи. При разминаване в записите на отделните документи за валидни да се считат записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност: Обявление за обществената поръчка; Техническата спецификация и приложенията към нея; Указания за подготовка на офертата; Проект на договор. Независимо от посоченото в настоящата документация, по отношение на всички въпроси, свързани с възлагането на настоящата обществена поръчка основен приоритет имат разпоредбите на ЗОП и ППЗОП.
2. Съдържание на офертата за участие:

Всеки участник трябва да представи в офертата си следните документи:

2.1 Опис на представените документи.
2.2 Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в електронен вид за участника в съответствие с изискванията на закона и условията на възложителя, а когато е приложимо – еЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката. 

2.3 Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо;

2.4 Документи за участници – обединения по т. 1.2 от раздел III на настоящата документация;
2.5 Техническо предложение на участника, изготвено по образец - Приложение №2 от настоящата документация, в зависимост от обособената позиция, за която се подава оферта. Техническото предложение следва да е подписано на всяка страница от участника.
Към техническото предложение всеки участник представя приложение, в което се посочват: описание на стоката, количество, производител /марка/, характеристики /където е приложимо/. В техническото си предложение участниците следва да впишат изчерпателни, еднозначни и безпротиворечиви предложения. 

2.6 Декларация за конфиденциалност по чл. 102, ал. 1 от ЗОП – ако участника желае да се ползва от такава.
 2.7 Ценово предложение, съгласно Приложение № 3 от настоящата документация, в зависимост от съответната обособена позиция/ии, за която/ които участникът подава документи. Цените, посочени от участника, трябва да бъдат в български лева, с точност до втория знак след десетичната запетая и да включват всички разходи по изпълнението на обществената поръчка, съгласно условията на настоящата документация за участие. Предложените цени са фиксирани и не може да бъдат променяни за срока на действие на договора. 
Предложената цена в „Ценово предложение“ задължително включва всички разходи за изпълнение на поръчката.

Ценовото предложение става неразделна част от договора за възлагане на поръчката, поради което в него не се допускат аритметични несъответствия.

Ценовото предложение се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри”, съгласно разпоредбите на чл. 47, ал. 3 от ППЗОП.
* Извън плика „Предлагани ценови параметри“ не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика „Предлагани ценови параметри“ елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
 
3. Подаване на офертата. Срок на валидност.
3.1 Документите, свързани с участието в процедурата, се поставят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват: наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес; наименованието на поръчката и  обособените позиции, за които се подават документите. Опаковката по чл. 47, ал. 2 от ППЗОП се представя от участника, или от упълномощен от него представител лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адрес гр. Пловдив, ул. „Цар Асен” № 24, в „Деловодство“, ет. 1 на сграда „Ректорат“.
3.2 В опаковката по чл. 47, ал. 2 от ППЗОП, се представят поотделно комплектовани документите по: чл. 39, ал. 2 от ППЗОП (по т. 2.1. - 2.5 на настоящия раздел); по чл. 39, ал. 3, т. 1 от ППЗОП (по т. 2.6. - 2.7. на настоящия раздел); и документите по чл. 39, ал. 3, т. 2 от ППЗОП (по т. 2.8. на настоящия раздел), които се поставят в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри”.

Когато е заявено участие за повече от една обособена позиция в опаковката по чл. 47, ал. 2 от ППЗОП, се представят за всяка от обособените позиция поотделно комплектовани документи по чл. 39, ал. 2 от ППЗОП (по т. 2.1. - 2.5 на настоящия раздел); по чл. 39, ал. 3, т. 1 от ППЗОП (по т. 2.6. - 2.7. на настоящия раздел) и документите по чл. 39, ал. 3, т. 2 от ППЗОП (по т. 2.8. на настоящия раздел), които се поставят в отделни запечатани, непрозрачни пликове с надпис “Предлагани ценови параметри”, с посочване на позициите, за които се отнасят.
3.3 Офертата се подава в срока, посочен в обявлението на обществената поръчка. При приемане на офертата върху опаковката се отбелязват поредния номер, дата и час на получаване, като тези данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ. Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка в нарушена цялост.

3.4 Срок на валидност на офертите: Участниците следва да са обвързани с условията на представените оферти за период от шест месеца, считано от крайната дата за подаване на офертите.
VI. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА


1. На основание чл.70, ал.2, т.1 от ЗОП възложителят ще възложи общестеваната поръчка по обособени позиции № 1 и № 2  въз основа на икономически най-изгодната оферта, определена по критерий  „най-ниска цена”.


2.  Когато предложената от участник  цена е с повече от 20 на сто по-благоприятна от средната стойност на предложенията на останалите участници,  възложителят изисква подробна писмена обосновка за начина на нейното образуване, която се представя в 5-дневен срок от получаване на искането. Обосновката може да се отнася до обстоятелства, които са посочени в чл. 72, ал.2 ЗОП. 



3. Когато двама или повече участника са предложили еднаква „най-ниска цена” , изпълнителят се определя чрез провеждане на публичен жребий от комисията по разглеждане на офертите.  
VІІ. РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване. 

Офертите се отварят в часа и на датата, посочени в Обявлението за обществена поръчка в сградата на Ректорат на Пловдивски университет „ПАИСИЙ ХИЛЕНДАРСКИ”.

При промяна датата, часа и мястото за отваряне на офертите за участие участниците ще бъдат уведомени чрез профила на купувача най-малко 48 часа преди новоопределения час.

Разглеждането и оценката на офертите, както и класирането на участниците се извършва от специално назначена от Възложителя комисия по реда на чл. 51 от ППЗОП. Комисията разглежда представените оферти по реда на раздел VIII от ППЗОП.

VIII. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ. 
1. Гаранция за изпълнение
 Определеният     изпълнител   следва да  предостави  гаранция,  която  да  обезпечи изпълнението на договора. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 3% (три на сто) от стойността на договора без ДДС. Гаранция следва да е относима за всяка една обособена позиция поотделно, когато е избран за изпълнител за повече от една обособена позиция. Съгласно чл. 111, ал. 5 от ЗОП, гаранцията може да бъде представена в една от следните форми, по избор на избрания за изпълнител: 
а/ Парична сума, внесена по сметка на възложителя. Паричната сума се внася по следната сметка на Пловдивски университет „ПАИСИЙ ХИЛЕНДАРСКИ”: 

IBAN:BG33UNCR75273154632000, 

BIC КОД UNCRBGSF

БАНКА: „УНИКРЕДИТ БУЛБАНК” АД
б/ Безусловна и неотменима банкова гаранция за изпълнение на договор, в оригинал, издадена в полза на възложителя,  със срок на валидност поне 30 (тридесет) дни по–дълъг от крайния срок за изпълнение на договора за обществена поръчка. Банковите разходи по откриването на банкова гаранция са за сметка на изпълнителя; 

в/ Застраховка (застрахователна полица), която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя, със срок на валидност поне 30 (тридесет) дни по–дълъг от крайния срок за изпълнение на договора за обществена поръчка. Изпълнителят предава на възложителя оригинален екземпляр на застрахователна полица, в която възложителят следва да бъде посочен като трето ползващо се лице по тази застраховка. Застраховката следва да покрива отговорността на изпълнителя и не може да бъде използвана за обезпечение на отговорността на изпълнителя по друг договор.

Разходите по сключването на застрахователния договор и поддържането на валидността на застраховката за изисквания срок, както и по всяко изплащане на застрахователно обезщетение в полза на възложителя, са за сметка на изпълнителя.
Застраховката, следва да покрива риска от неизпълнение на задълженията по договора от страна на Изпълнителя.
Застраховката следва да е валидна при сключване на договора. Застрахователната полица следва да съдържа клауза, че Застрахователят приема неотменимо и безусловно да обезщети ползващото се лице и да изплати всички дължими суми при получаване на първо мотивирано писмено искане за плащане до размера на гаранцията.
2. Гаранцията може да   се предостави от името на  изпълнителя  за  сметка  на  трети лице- гарант.  Когато  избраният изпълнител  е  обединение,  което  не  е  юридическо  лице,  всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката. Документът за гаранцията за изпълнение се представя към момента на сключване на договора.

3. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение са уредени в договора за обществена поръчка. Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

IХ. ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

1. Сключване на договор.
Възложителят сключва с определения изпълнител писмен договор за обществена поръчка, при условие, че при подписване на договора определеният изпълнител е изпълнил условията на чл. 112, ал. 1 от ЗОП. Договорът за обществена поръчка се подписва от определения за изпълнител участник в едномесечен срок от уведомлението. Липсата на безусловно изразена воля за сключване на договор в рамките на посочения едномесечен срок се счита за неоснователен отказ за подписване на договор. 
Договорът за обществена поръчка не се сключва с участник по отношение на когото са налице основанията на чл. 112, ал. 2 от ЗОП, а именно:


- Откаже да сключи договор; 

 

- Не изпълни някое от условията по чл.112, ал.1 от ЗОП; 

 

- Не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата.

В тези случаи възложителят може да измени влязлото в сила решение в частта определяне на изпълнител и с мотивирано решение да определи втория класиран участник за изпълнител.

2. Договорът се сключва в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител, а преди изтичане на 14-дневния срок съгласно условията на чл. 112, ал. 7 от ЗОП.

3. Сключеният договорът за обществена поръчка може да бъде изменян само когато са налице изискванията на чл. 116 от Закона за обществените поръчки. 
X.  КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

Настоящата документация е изготвена с цел да Ви помогне да се запознаете с условията и да подготвите своите оферти за участие в тази процедура, съгласно Закона за обществени поръчки /ЗОП/. 

Достъп до настоящата документация и публикуваните, с оглед етапа на развитие на процедурата, електронни документи се предоставя на официалната интернет страница на Пловдивски университет „ПАИСИЙ ХИЛЕНДАРСКИ” на Профила на купувача в електронната преписка на конкретната обществена поръчка.

Участниците в процедурата следва да прегледат и да се съобразят с всички указания, образци, условия и изисквания, представени в документацията.

Считано от датата на публикуване на обявлението Възложителят предоставя пълен, неограничен, безплатен и пряк достъп по електронен път до настоящата документация за участие в процедурата, която може да бъде изтеглена безплатно и свободно от Профила на купувача на интернет страницата на Пловдивски университет „ПАИСИЙ ХИЛЕНДАРСКИ” в електронната преписка на конкретната обществена поръчка.

Комуникацията между Възложителя, респ. помощния му орган и участниците в настоящата процедура е в писмен вид.

Лицата могат да поискат писмено от Възложителя разяснения по решението, обявлението и документацията за обществена поръчка до 10 дни преди изтичане на срока за получаване на офертите.

Възложителят предоставя разясненията чрез публикуване на профила на купувача в 4-дневен срок от получаване на искането.

Възложителят не предоставя разяснения, ако искането е постъпило след срока. 

За датата, мястото и часа на оповестяване на ценовите предложения, участниците ще бъдат уведомени не по-късно от два работни дни преди датата на провеждането на заседанието чрез съобщение в профила на купувача Пловдивски университет „ПАИСИЙ ХИЛЕНДАРСКИ”

Всеки участник ще бъде писмено уведомен за резултатите от разглеждането и оценяването на представената от него оферта.

Обменът на информация между Възложителя респ. помощния му орган и участника се извършва по един от следните начини: лично срещу подпис; по пощата – писмо с обратна разписка, изпратено на посочените от Възложителя/участника адреси; чрез куриерска служба; по факс или чрез комбинация от тези средства.

Решенията на възложителя респ. помощния му орган, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, чрез куриерска служба, по факс, или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронните удостоверителни услуги за получено уведомление по време на процедурата се счита това, което е достигнало до адресата.
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