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АНОТАЦИЯ: 

Университетският курс по „Организация и управление на документални и архивни ре-

сурси в образованието“  в ОКС бакалавър на специалност „История“ запознава студентите с 

организацията, управлението и технологията на съвременната документална и архивна рабо-

та в институциите от системата на училищното образование.  

За целта се разглеждат в логична последователност процесите документосъставяне, до-

кументооборот и архивиране в теоретичен, нормативно-методически и практически аспект. 

Обект на изучаване е управленският документ в цялостния негов „жизнен цикъл“ – от мо-

мента на възникване до отлагането му за постоянно съхранение или за унищожаване. Специ-

ално внимание се обръща на утвърдените стандарти за създаване и оформяне на общоадмин-

стративните документи, възникващи в резултат от дейностите по организацията и управле-

нието на образованието. 

Предвидени са и занятия за усвояване на конкретни практически умения и решаване на 

самостоятелни задачи от студентите във връзка с учебния материал. 
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